国家林业科技专家信息系统
操作手册


国家林业科技专家信息系统

(操作手册)


1系统概述
    国家林业科技专家信息系统（简称专家库）是国家林业局科技司针对林业科技专家信息管理建立的一套在线信息填报和管理系统。该系统主要实行一级填报+三级审核模式（4级管理），一级填报是指专家使用身份证号码注册并填报专家信息；三级审核是指专家所属单位、各省林业厅（局）和国家林业局直属单位以及6所原林业部所属大学、国家林业局科技司对专家提交的信息进行逐级审核与提交。
专家库系统采用流程式的直属管理方式，各级账户权限均不相同，且不能进行“飞跃式”管理。各级用户权限如下：

1）专家用户：在上级部门给予的开放时间和开放权限内，填报专家信息内容、提交或修改查询；
2）专家所属单位：在开放时间内，初步审查专家信息内容。将未通过审查的专家信息退给专家修改，将通过初审的专家信息提交到各省林业厅（局）等管理单位；
3）各省林业厅（局）、国家林业局直属单位、6所原林业部所属大学：在规定时间内负责对专家所属单位填写“已提交”的专家信息进行复核，对填写有误的信息退回专家所属单位，对合格的目录信息提交国家林业局科技司；
4）国家林业局科技司：负责对各省林业厅（局）、国家林业局直属单位、6所大学经提交的专家信息进行终审；审查通过的专家信息进入专家库，审查未通过的退给各省林业厅（局）、国家林业局直属单位以及6所大学。
专家库设计模式参照“国家林业科技推广成果库管理信息系统”，两系统既相对独立，又相互关联。在“国家林业科技推广成果库管理信息系统”中已注册过的单位账户，可直接使用原账户在此专家库中登录；在“国家林业科技推广成果库管理信息系统”中没有注册的单位，在此系统中需重新注册；注册时需填写完整的单位名称，待上级主管单位审核开通权限后，专家所属单位才能进行专家信息初审。

专家用户注册采用开放式设计，注册时不需上级管理单位同意。专家用户登录填报信息时，需先通过身份证号码注册，填写相关信息并保存后，即注册成功，注册完成后利用身份证号码和登录密码登录系统。专家用户需在专家所属单位已完成注册的前提下，才能进行信息填报。

专家库登录网址（http://113.6.251.102：800/kjzj）
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管理流程图        
2系统特性
采用了基于内容与门户网站的用户访问控制权限，系统具有良好的安全性。系统建立了统一的数据管理中心，不同用户都能方便快捷的查询其权限范围的数据。同时，统一的数据管理中心也为建立专家信息资源库，提供决策支持准备基础。
3运行环境
硬件环境和软件环境要求较低，一般电脑均能使用。
4 主页功能
4.1主页
身份选择：主要存在两类身份。一类为“一般用户”，另一类为“专家”。三级审核部门登录时请选择“一般用户”，专家用户登录时请选择“专家”。
新注册的单位用户，注册成功后无法直接登录，需省级主管单位审核授权开通后，方可使用。

新注册的专家用户，用户名即为身份证号码；新注册的专家用户填报信息时，需专家所属单位已完成注册程序。
4.2一般用户登录
一般用户登陆后有主要有以下三种功能：
1）申报单位登录（即专家所属单位）：初审专家信息、专家库信息查询等；申报单位账户和密码忘记时，可咨询上级主管单位查询。
2）主管单位登录（即各省林业厅等）：具有专家初审、专家库查询、申报单位管理等功能。
3）审查单位登录（即科技司），具有初审、召回、复审、主管单位或直属单位管理，专家库查询、检索等功能。
4.3 专家登录
专家通过身份证号码和密码登录，进行填报专家信息表。当专家用户忘记密码时，可利用“密码找回功能”，通过正确的用户信息和手机号查询找到密码。
5操作说明
5.1登录系统
双击Windows 操作系统桌面的IE浏览器，打开浏览器后在地址栏中输入http://113.6.251.102:800/kjzj/，点击转到或按回车即可打开“国家林业科技专家信息系统”，如下图所示：
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已注册的单位用户，在此可通过输入“用户名”、“密码”后，点击“登陆”按钮实现系统登陆。
5.2信息说明
（1）联系方式
（A）管理部门：国家林业局科技司 

谢春华：010-84238711 

（B）技术支持：黑龙江省森林工程与环境研究所
祝彦杰：13644579980

卢中波：13603607748

技术交流QQ群：318028408（只对省级管理部门开放，不对个人开放）
（2）修改密码   

用户成功登陆后，方可使用该功能。随时修改初始密码。填写新的密码，并确认密码。两次填写的一样，【更新密码】后。下次登录请用新的密码登录，旧的密码不可使用。
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（3）重新登录   

系统返回首页登录界面，重新输入用户名和密码，正确后，方可登录。
5.3专家权限

5.3.1操作菜单
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具有专家基本信息填报、修改、查询、提交以及专家库、专家库检索功能。

5.3.2基本信息
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专家初次登录时，点击菜单显示上图页面，点击修改，完善本人其他信息。待信息填报完毕，点击提交按钮，提交后的信息将不再显示。只有信息提交完成后，所属单位才能进行信息审查。修改中信息，所属单位不能进行审查。

已退回，需要修改的信息：依据所属单位退回修改意见，再次修改信息并在此提交。

5.3.3修改信息
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请按照程序提示，完成信息表内容填写，并上传照片，尺寸要求“180*250像素，小于60k”，过大，会导致上传失败。

5.4 申报单位权限

5.4.1操作菜单
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具有初审专家信息（审查目录）、专家库检索等功能。
5.4.2审查目录
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未审查信息目录。此栏具有初审、删除功能。初审时，填写审查结论和审查意见，保存后生效（保存即意味着提交）。审查结论为“不同意”时，保存后自动将信息退给专家修改。如点击“同意”，则保存后自动提交给上级主管部门。

“删除”按钮：当专家不是本单位的人员时，直接删除其提交的信息。

分页显示，每页显示10项。
2）被主管单位退回，需退给专家修改的信息目录：显示主管单位不同意的专家信息列表，点击“退回”按钮，审查结论选择“不同意”，则直接退给专家修改。

3）再审信息目录：显示退回的信息经专家再次修改后，又提交的信息。

5.4.3审查按钮
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审查结论是“不同意”意味着退给专家修改，“同意”意味着直接提交给上级主管部门。保存后生效。

5.4.4通过审查
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“通过本级审查，等待上级部门审查”：显示此类专家目录信息的状态。

“信息目录”：通过三级审查的专家信息目录，即本单位进入专家库的专家目录。

5.4.5专家库
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可按照研究领域、专家姓名、工作单位，在专家库中检索。显示专家姓名、职称、工作单位、研究领域、办公电话信息。为保障专家信息安全，专家信息部分内容已隐藏。
5.4.6专家库检索
    可进行多条件、组合、模糊查询；点击查询按钮，即可显示符合条件的专家库目录。
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5.5主管单位权限

5.5.1操作菜单
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具有审查、专家库检索、申报单位管理等功能。

5.5.2审查目录

[image: image14.png]FHEERDEAR EEEEEAA B v XeE

&35

BREAHALE [SRTHRF (13796688556

11I0ER/E #uER

WHERBE. TREMEREMHZSATR EEEEEAA B . xeE

bR A AbifZEEi ] nt 15801296720

1 /1 0RRA - #aR

AEERER EEEEEAA B . xeE

1 Ei4RRA #gR





未审查信息目录：申报单位初次上报的专家信息，点击“初审”按钮进行审查。审查意见“不同意”时，保存后，则直接退给申报单位审查；审查意见“同意”，保存后，自动提交到科技司审核。

“被科技司退回，需退给申报单位的信息目录”：点击“审查”，审查意见选择“不同意”，表示退给申报单位。

再审信息目录：申报单位再次提交的专家信息。

分页显示，每页显示10个专家。

5.5.3审查按钮
初审、审查、再审按钮功能操作方法，如同5.4.3。
5.5.4通过审查
功能操作方法，如同5.4.4。
5.5.5专家库
功能操作方法，如同5.4.5。
5.5.6专家库检索
功能操作方法，如同5.4.6。

5.5.7申报单位管理
点击“开通”可以控制单位是否开通，是否允许访问专家管理系统。
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点击修改，可修改申报单位的基本信息，保存即可。
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5.6审查单位登录（科技司）

5.6.1操作菜单
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具有系统时间、权限等设置，负责对专家信息进行终审并入库，能进行专家信息查询、检索等功能。

在登录界面能进行专家库系统中各模块信息的填报，审核时间等内容的设置。
5.6.2专家目录
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“未审查信息目录”：显示省级主管部门或国家林业局直属单位、大学初次上报提交的专家信息。当点击“初审”按钮，即可查看相关信息，并进行审核。当点击审查意见为“同意”，点击保存后，则专家信息将直接进入专家库；当选择意见为“不同意”，保存后，专家信息将退给省级主管部门或国家林业局直属单位、大学再次审查与补充。

“已退给主管单位的信息目录”：显示已经退给省级主管部门或林业局直属单位的专家信息目录。

“复审信息目录”：显示省级主管部门或林业局直属单位再次提交的专家信息目录。

5.7.3审查按钮
初审、审查、再审按钮功能操作方法，如同5.4.3。
5.7.4专家库
功能操作方法，如同5.4.5。
5.7.5专家库检索
功能操作方法，如同5.4.6。
5.7.6主管单位信息

1）所有注册的主管单位管理，具有开通功能。
2）查看单位信息。
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开通或关闭该单位对系统的使用权限。
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5.7.7直属单位信息

功能操作方法，如同5.7.6。

操作手册





主管单位：国家林业局科技司


技术支持：黑龙江省森林工程与环境研究所





国家林业局科技司	


地址：北京市东城区和平里东街18号邮编：100013			





黑龙江省森林工程与环境研究所


地址：哈尔滨市南岗区哈平路134号邮编：150081		


技术支持电话：13644579980  13603607748   技术交流QQ群：318028408









