
共享大型仪器设备使用经费结算流程

用户通过大型仪器设备共享管
理系统预约

预约成功后，用户打印《西北
农林科技大学分析测试补贴费
用使用表（结算单）》（一式
两份，一份为报销，一份存
档），经费负责人签字确认，
机组人员确认转入账号信息

持经费负责人签字确认的《结
算单》，到各校区会计室报销
转账，计财处将费用划转到对
应机组，并返回盖章确认的

《结算单》（存档）

用户将计财处返回转账确认的
《转账单》（存档）转交设备

机组人员

各机组完成分析测试任务，在
“大型仪器设备共享信息系
统”填写有关信息，点击完成

计财处

普通用户

普通用户（经
费负责人）

普通用户
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